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Circolare n. 306 Pisa, 24 aprile.2024

All’Ufficio Personale
All’Ufficio Tecnico

Alla Segreteria Protocollo

Alla Segreteria Amministrativa
Alla Segreteria Didattica

Ai docenti

Oggetto: Utilizzo portale ARGO personale scolastico per la richiesta di permessi e/o assenze.

Si comunica che le richieste di assenze dovranno essere inoltrate osservando il rispetto dei
tempi previsti, cosi come indicato di seguito, e ove richiesto, dovranno essere adeguatamente
documentate (allegando i file relativi).

Tempi previsti sul sistema:

9,

% Ferie 3gg

@,

% Permessi per motivi personali e familiari- 3 gg
% Visite specialistiche 3 gg (richiesta su tipologia “assenza per malattia™)
% Permesso L. 104 - 3 gg. Accompagnata da programmazione mensile presentata al Dirigente

(richiesta su tipologia “permesso in qualita di portatore di handicap o di assistenza a portatore di

handicap);
% Congedo parentale - 5gg
s¢ Diritto allo studio - Sgg

Le diverse tipologie di domande arriveranno direttamente all’Ufficio personale della segreteria che
elaborera la richiesta e la inoltrera al DSGA (personale ATA), e al Dirigente Scolastico (personale
Docente), per il visto finale. L’esito della richiesta arrivera per e-mail.

Le richieste saranno soddisfatte compatibilmente alle possibilita di garantire all’utenza il servizio a

cui la scuola € chiamata a rispondere.
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